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PENDAHULUAN

Perubahan fundamental sistem pengelolaan sertifikasi dosen dilakukan mulai tahun 2011
Perubahan pengelolaan yang dimaksud meliputi prosedur penetapan calon peserta, proses
penyusunan berkas portofolio, proses penilaian berkas portofolio, pengelolaan hasil penilaian
berkas portofolio, dan sistem monitoring dan evaluasi. Berbeda dengan tahu sebelumnya,
calon peserta sertifikasi dosen tahun 2011 diambil dari master data Pangkal Data Perguruan
Tinggi (PDPT) yang dalam hal ini difasilitasi melalui laman evaluasi.dikti.go.idyang telah
diverifikasi dan divalidasi oleh setiap perguruan tingg. Calon peserta yangeligible diranking
secara nasional yang didasarkan pada datdata dasar pada master dosen di PDPT. Dengan
demikian, telah terjadi integrasi data untuk keperluan Sertifikasi Dosen dengan datiain seperti
master data perguruan tinggi,dan master data program studidi PDPT.

Hal baru lainnya yang dilakukan mulai tahun 2011 adalah perubahan tata kelola administrasi
penyelenggaraan serdos. Tata kelola administrasi sertifikasi dosgrang semula dilakukan secara
konvensional, mulai tahun inidilakukan secara online yang terintegrasi untuk seluruh prosesnya.
Sistem administrasi sertifikasi dosen tahun 2011 dapat diakses melalui alamat:
http://serdos.dikti.go.id . Agar proses tatakelola administrasi seftkasi dosen dapat berjalan
dengan baik untuk seluruh pengguna, maka disusun Buku Panduan Penggaan Sistem
Administrasi Sertifikasi Dosen Tahun 2011.

Panduan teknis penggunaan Sistem Administrasi Sertifikasi Pendidik untuk Dosen secara online
(sistem administrasi serdos) tahun 2011 dibagi berdasarkan kelompok/grup penggunanya.
Pembagian ini dimaksudkan agar pengguna dapat membaca panduan sesuai dengan tugas dan
kewenangannya masingmasing tanpa adanya tumpang tindih peran dengan pengguna lainnya.
Penggunasistem administrasi serdos ini dikelompokkan dalam beberapa grup, yaitu:

1. Peserta(Dosen yang disertifikasi, DYS)
Perguruan Tinggi Pengusul (PTU)
Perguruan Tinggi PenilaSertifikasi (PTPS)
Manajemen Dikti

Administrator

Pejabat

Penilai Persepsional oleiMahasiswa

Penilai Persepsional oletsejawat

© © N o g > w DN

Penilai Persepsional oleAsesor

Pada panduan ini, khusus akan dibahas bagian aplikasi serdos online yang berhubungan dengan
tugas dan wewenangPerguruan Tinggi Pe ngusul (PTU).
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2. PERAN DANTUGASPTU

Dalam sistem adninistrasi serdos, PTU berperan dalam hdial sebagai berikut:
Memantau data dosen yang eligible sebagai calon peserta Sertifikasi Dosen;
2. Melakukan verifikasi dan validasi data dosen yang diusulkan;

Mengelola akun (account)dosen yang disertifikasi (DYSpgkun atasan DYS, akun sejawat DYS,
dan akun mahasiswa;

4. Mengelola dan memantau proses pengusulan sertifikasi oleh DYS (dalam bentuk portofolio
DYS), termasuk proses penilaian oleh mahasiswa, sejawat, dan atasan dari DYS.

Halaman: 4
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3. SISTEM ADMINISTRASI BRDOSUNTUKPTU

Untuk memulai menjalankan sistem administasi serdos,pengguna dapat mengakses sistem
administrasi serdos pada alamat:
http://serdos.dikti.go.id

sehingga muncul halaman muka aplikasi seperti tampak pad&ambar1.

I

Q SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

Home = Login

Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Kementerian Pendidikan Nasional RI
Sertifikasi Pendidik untuk Dosen
Sertifikasi dosen adzlzh proses pemberian sertifikat pendidik kepada dosen. Program ini

Persyaratan Peserta Layanan
merupakan upays meningkatkan muku pendidikan nasienal, dan memperbaiki

kesejahteraan dosen, dengan menderong dosen untuk secars berkelanjutan meningkatkan 1. memiliki kualifikasi akademik sekurang- kurangnya e
profesionalismenya. Sertifikat pendidik yang diberikan kepada dosen melalui proses S2/setara dari Program Studi Pasca Sarjana yang

sertifikasi acalah bukki formal pengzkuan terhadzp dosen sebagai tenzga profesional
pada jenjeng pendidikan tinggi.

terakreditasi;

2. dosen tetap di perguruan tinggi negeri atau dosen Suara Anda N
Sertifikasi dosen merupakan pregram yang dijalankan berdasar pada UU Momer 20 Tahun DPK di perguruan tinggi yang clselengga.rakan oleh -
masyarzkat stau dosen tetap yayesan di perguruan L]

2003 tenteng Sistem Pendidikan Masienal, UU Memor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan
Dosen, dan Perakuran Pemerinkah R.I Mo. 37 Tahun 2009 tenteng Dosen dan Peraturan
Mendiknas RI Momor 47 Tahun 2009 tentang Sertifikasi Pendidik Untuk Dosen Proses
penilaiznzn akhir portopolio dilakukan oleh asesor, yang diusulkan oleh perguruan tinggi
penyelenggara sertifikeasi dosen setelah mengikuti pembekalan sertifikasi, dan
mendapatkan pengesahan dari Direkborak Jenderal Pendidikan Tinggi.

tinggi yang diselenggarakan cleh masyarakat yang
telah mendapatkan inpassing dari pejabat
berwenang yang diberi kuzsa cleh Mendiknas (pasal
4 Perzturan Menteri Pendidikan Nasional Memor 20
tahun 2008);

telah memiliki masa kerja sekurang- kurangnya dua
tahun di perguruan kinggi di mana ia bekerja
sebagai dosen tekap;

Download »

L

S

memiliki jebatan akademik sekurang- kurangnyz
Asisten Ahli;

Gambar 1.Halaman Muka Sistem Administrasi Serdos 2011

Dalam Sistem Administrasi Serdos disediakan menu yang dapat diakses oleh pengunjung tanpa
harus melakukan pemeriksaan login. Menu yang disediakan untuk umum setidaknya berupa
Menu Suara Andadan menu Download.

3.1 Menu Suara Anda

Menu Suara Anda dipakai sebagai forum untuk mengajukan pertanyaan, klarifikasi, komentar,

dan tanggapan atas berbagai isu terkait pelaksanaan sertifikasi dosen. Untuk dapat mengisi
forum Suara Anda, klik icon menu SuarAndac¢di ¢bagi anc¢cilayanandc¢cdi
Sebagai pengunjung tanpa login, pengunjung dapat membaca isi forum yang telah ada,
menulis suara, dan mencari isi dari forum. Tampilan isi dari menu Suara Anda dapat dilihat
seperti padapada Gambar2.

Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

DIAN-PSD UNS P peg_uns[atlyahoo[doteo[dotid
Kami mau menanyakan, apakah dgn akun yg sama bisa untuk login/akses ke sistem secara bersamaan? apabila tdk bisa, mohon penjelasannya. Terima kasih.

satu akun hanya bisa untuk login dari satu tempat dan satu waktu, Admin PTU akan diberikan wewenang untuk membuat akun turunan, Mekanisme ini akan dijelaskan saat
workshop/pelatihan.

Universitas Bengkulu . L. ruise_jefflat]yahoo[dotjcom

yth. tim serdos.

saya lihat dari data yang telah dievaluasi, bahwa apa benar data dosen yang akan disertifikasi harus lektor dan lektor kepala, karena jika harus lektor atau lektor
kepala, maka yang asisten ahlitidak perlulagi saya kirimkan sesuai perintah atasan saya, atasbantuannya saya ucapkan terima kasih

Universitas Bengkulu . L. ruise_jeffatlyahoo[dotjcom
yth. tim serdos dikti
sayalihat didaftar dosen lektor/lektor kepala terdapat grup 2 dan 3. apa maksud dari grup tersebut. terima kasih

Gambar 2.Halaman Menu Suara Anda
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Untukc¢cdapat¢menuliscdi¢cforumeg Suarac¢cAnda, ¢cuk!
tampil seperti pada Gambar3.

Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

Tulis Suara Anda
Nama Lengkap Sugiyanto
Alamat Email sgt@unnes.ac.id

Jenis Kelamin  pilih v

Suara Anda

SIMPAN

Gambar 3.Halaman Form Suara Anda

Isi tulisan hendaknya disampaikan dengan bahasa yang santun dan mudah dimengerti oleh
pengguna lainnya, tetap menjunjung tinggi harkat dan martabat manusia, dan tidak
melanggar norma-norma yang berlaku di dalam masyarakat. Uik menyimpannya cukup klik
tombol ¢i SI MPANG.

Jika pengguna telah berhasil login, maka pengguna dapat menanggapi suara yang telah
dikirimkan oleh pengguna lain. Untuk menanggapi suatu suara, cukup dengan mengklik link

ITtanggapi 0c¢Gambard.r ti cpadac
Suara Anda

TULIS SUARA ANDA LIHAT SUARA ANDA SEARCH

DIAN-PSD UNS._P_peq_unsfatyahoo[dotjeodot]id
Kami mau menanyakan, apakah dgn akun yg sama bisa untuk lagin/akses ke sistem secara bersamaan? apabila tdk bisa, mohon penjelasannya. Terima kasih.

tanggapi

satu akun hanya bisa untuk login dari satu tempat dan satu waktu. Admin PTU akan diberikan wewenang untuk membuat akun turunan. Mekanisme ini akan dijelaskan saat
workshop/pelatihan.

4 SIMPAN

Gambar 4.Form untuk Menuliskan Tanggapan

Tuliskan tanggapan pada form yang telah tersedia, dan klik tombol SIMPAN untuk menyimpan
dan mengunggah tanggapan yang telah ditulis.

3.2 Menu Download

Menu Download disiapkan untuk dipakai sebagai halaman daftar file yang dapat diunduh oleh
pengguna. Filefile yang disediakan antara lain: Buku Panduan Pelaksanaan Sertifikasi Pendidik
untuk Dosen, POB Sertifikasi Dosen, Panduan Penggunaan Sistem. Selain itu dilkah pula
file data penunjang sertifikasi dosen seperti peraturan perundangundangan, file administrasi
surat-menyurat, dan file-file lain yang dibutuhkan.

3.3 Login

Untuk memulai mengoperasikan aplikasi, pengguna melakukan klik pada linkogin (sebelah
kiri atas halaman awal aplikasi) sehingga muncul halaman login aplikasi seperti tampak pada
Gambarb.
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W ) SISTEM SERTIFIKASI DOS
wr Direktorat Jenderal Pend

Home = Login

Halaman Login

Isikan Username
lsikan Password

LOGIN

Gambar 5.Halaman Login Sistem administrasi serdos 2011

Masukkan username dan password yang telah diberikan dengan benar, dan kemudian klik
tombol LOGINseperti tampak padaGambar6.

) SISTEM SERTIFIKASI D(
Direktorat Jenderal P¢g

Home = Login

Halaman Login

Isikan Username pku_009999

Isikan Password ......l

LOGIN

Gambar 6.Pengisian Username dan Password

Passwordmerupakan kata kunci yangtidak boleh diberitahukan kepada siapapun , sehingga
harus dijaga dengan baik olehmasing-masing pemilik akun sistem ini

Menu Ubah Password

Setelah pengguna melakukan login untuk pertama kalinya, dengan alasan keamanan
pengguna disarankan untuk mengganti passwordyang diberikan oleh sistem. Penggatian
passwordsebaiknya juga dilakukan secara berkala. Untuk mengganpasswordcukup klik menu
UBAH PASSWORDpada menu di bagian atas, sehingga akan muncul form yang tampak
seperti padaGambar7.

@ SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (u agai PT Pengusul - UBAH PASSWORD -
Home PT Pengusul Tahun [ 2011 ¥
Mengubah Password Akun
Username univ_001041 CATATAN:
Nama Akun Universitas Negeri Semarang 1. Password minimal terdiri dari 6 karakter (alfanumerik)
Status Akun PT Pengusul 2. Sebaiknya merupakan gabungan antara karakter angka dan huruf, serta huruf kapital

Ketikkan PasswordLama |+ sessesens 3. Carikata yang mudah diingat

Ketikkan PasswordBary |(+essecsssse _

Ulangi Ketikkan PasswordBaru e ssssssaes SAMA

UBAH PASSWORD

Gambar 7.Form Pengubahan Password

Halaman: 7
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3.5

Pada form mengubah password akun, disertakan data identitas akun masingnasing yang
terdiri dari username nama akun, dan status akun. Untuk menggantpassword ketikkan
passwordlama Anda pada kolom yang telah disediakan darketikkan password baru pada
kolom berikutnya. Saat pengetikanpasswordbaru, indikator kekuatan passwordakan tampak.
Semakin hijau indikator, makapassword yang dimasukkan semakinkuat. Passwordyang
dimasukkan setidaknya memuat minimal 6 karakterPassvord yang baik sebaiknya terdiri
kombinasi antara karakter huruf kapital dengan huruf normal. Kombinasdengan angka dan
karakter khususseperti tanda seru (!), persen (%), tanda bintang (*) juga baik untuk digunakan.
Namun demikian, sebaiknyapassword yang dipilih masih tetap mudah untuk dihafalkan.
Contoh password yang baik namun mudah diingat adalah: $apiP3r4h (isapiperahd,
mak4n5aYur (imakansayui, dan lain.lain.

Ulangi memasukkan password baru yang sama persis denganpassword yang dimasukkan
sebelumnya. Jika dirasa sudah sesuai, maka klik tombol UBAMASSWORDNtuk mengubah

password Jika pengubahanpassword berhasil, maka akan tampil halaman notifikasi yang
menyatakan bahwa pengubahan password berhasil. Demikian halnya jika pengubahan
passwordgagal, maka akan tampil halaman noffikasi yang menyatakan pengubahanpassword
gagal dan perlu untuk diulangi kembali.

Logout

Untuk keluar dari sistem, klik menu Home dan dilanjutkan dengan klik menuLOGOUT pada
bagian atas halamardepan sistem

Halaman: 8
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FUNGSIONALITASSISTEMUNTUKPTU

Untuk masuk dalam sistem administrasi serdos untuk pengguna Perguruan Tinggi Pengusul
(PTU), maka pengguna wajib melakukan login dengan user dgpasswordyang telah ditentukan.
Masing-masing PTU sudh memiliki usemame dan passwordyang dapat dipakai untuk masuk ke
sistem. Setiap user sudah dibatagprivilegesnya baik dari segi fungsionalitas maupun cakupan
data perguruan tinggi yang dapat dilihat dan dikelola.

Jika login berhasil, maka akatampil ke halaman depan sistemaplikasidengan tambahan menu
sebagaiPT Pengusukeperti terlihat pada Gambar8.

A SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

D
(@f) 001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ_001041) « Login sebagzi PT Pengusul - UBAH PASSWORD -

Home PT Pengusul Tzhun | 2011 lz‘

Gambar 8. Halaman Muka Aplikasi bagi PTU

Untuk menampilkan menu yang disediakan, klik linkPT Pengusul seperti tampak pad&ambar8,
sehingga didapatkan halaman menu seperti terlihat padaGambar9.

. SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ_001041) » Lo gai PTP ul » UBAH PAS

Home PT Pengusul

Layanan User PT Pengusul

1. Manajemen Akun Peserta

2. lsian Data Panitia Serdos

3. Monitering Data Peserta Serdos

4. Daftar List Dosen Lektor dan Lektor Kepala

5. Verifikasi Data Usulan DYS

Gambar 9. Halaman Menu Sistem administrasi serdos untuk PTU

Sepetti terlihat pada Gambar9, terdapat lima (5) menu yang disediakan bagi pengguna, yaitu:
1. Isian Data Panitia Serdas

Monitoring Data Peserta Serdos

Daftar List Dosen Lektor Kepala dan Lektpdan

Manajemen Akun Peserta

VerifikasiData UsulanDYS

o > 0N

Halaman: 9
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4.1 Isian Data Panitia Serdos

Menu Isian Data Panitia Serdos berfungsi untuk manajemen akun pemegang sistem dan
kelengkapan panitia PSD.

Untuk masuk ke dalam fungsi Manajemen Akun Peserta, lakukan klik padsian Data Panitia
Serdos (lihat Gambar 9), sehingga akan muncul halaman Manajemen Akun Peserta seperti
tampak pada Gambar10.

) SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ_0( . PT Pengusul » UBAH PASSWORD «

Home PT Pengusul Tehun | 2011

Isian Kelengkapan Data PSD

DATA PEMEGANG AKUN KEPANITIAAN PSD

Data Pemegang Akun Sistem

Username univ_001041
MNama Akun Universitas Megeri Semarang
Stakus Akun PT Pengusul

Nama Peltugas Pemegang
akun Mona subagja

Peran dalam PSD | penanggungjawab PSD
Alamat Email  serdosgunnes.ac.id
Mo. telepon seluler go4sspspss

SIMPAN

Gambar 10. Halaman Data Pemegang Akun

Untuk masuk ke dalam fungsi Isi Kelengkapan Da PSD, lakukan klik pad&epanitiaan PSD
(lihat Gambar 10), sehingga akan muncul halaman Manajemen Akun Peserta seperti tampak
pada Gambar1l. Isikan data pada form yang telah tersedia, kemudian klik totwol SIMPAN untuk
menyimpan data. Lakukan pengisian untuk perarperan yang lain.

Halaman: 10
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) SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
001041-Universitas Negeri Semarang

\--..__,_.-‘

Universitas Negeri Semarang (univ_001041) - Login sebagai PT Pengusul - UBAH PASSWORD «

Home PT Pengusul Tahun | 2011 lz‘

Isian Kelengkapan Data PSD

DATA PEMEGANG AKUN KEPANITIAAN PSD0

DAFTAR KEPANITIAAN SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

NO JABATANIPERAN HNAMA DAN INFORMASI AKSI

Prof. Dr. Luthfi Purwinarko
email: luthfip@yahuu.com
1 Penanggungjawzb PSD Me. HP/No. Kantor: 0987654321/0248508083 EDIT-HAPUS
Me. Fax: 0348508083
alamat: Gedung Rektorak Kempus Pusat

Isian Kepanitiaan Sercifikasi Dosen

Peran dalam Kepanitiaan Serdos  pijip E
MNama Lengkap
Alamat Email
MNo. telepon seluler
Mo. telepon kantor

MNo. Faks.
Alamat Korespondensi

SIMPAN

Gambar 11. Halaman Daftar Kepanitiaan Sertifikasi Dosen

4.2 Daftar List Dosen Lektor Kepala dan Lektor

Menu Daftar List Dosen Lektor Kepala dan Lektor berfungsi untuk melihat daftar dosen lektor
kepala dan lektor yang telah terdaftar di dalam sistem.

Untuk masuk ke dalam fungsi Manajemen Akun Peserta, lakukan klik padzaftar List Dosen
Lektor Kepala dan Lektoflihat Gambar9), £hingga akan muncul halaman Daftar Dosen Lektor
Kepala/Lektor Calon Peserta Sertifikasi Dosen seperti tampak pa@Gambar12.

Halaman: 11
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@‘ SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
\:-j 001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ, Login sebagzi PT Pengusul « UBAH PASSWORD »

Home PT Pengusul Tzhun | 2011 E‘

DAFTAR DOSEN LEKTOR KEPALA/LEKTOR CALON PESERTA SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
PT Pengusul {(PTU): UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

Dats sampai dengan 20-05-2011 04:07:42 WIB

NO. HIDN MHAMA DOSEN JAFUNG/GOLRU PEND. TMMD UMUR/MK GRUP KETERANGAN
DWI RUKMINI

1 0015045108 . 5 LEKTOR KEPALA (IV/A-PEMBINA) 53 1076-02-28 60.67/35.83 1
Sastrs (den Bahass) Inggris
DJASWADI YAHYA KHAN

2 0006055005 . ) LEKTOR KEPALA (IV/A-PEMBINA) 53 1979-03-01 61.58/32.83 1
Sastra (dan Bahasa) Perancis
FRSRISARTONG LEKTOR KEPALA {IV/B-PEMBINA

3 0042085006 o L = 1075-04-04  6133/37 1
Pendidiksn Teknik Elektro TKI)
SUBIYANTD

4 00412035005 S LEKTOR KEPALA {IV/A-PEMBINA} 52 1078-03-04  61.75/3383 1
Teknik Elektro
SISKANDAR LEKTOR (IV/D-PEMBINA UTAMA

3 0021015005 | b 53 1975-03-01 61.02/36.83 1
Teknologi Pendidikan MADYA}
BAGYO DJOKO ATMODJO

6 0027015002 L - X LEKTOR (I11/C-PENATA) 5z 1076-03-01 61023583 1
Pend. Teknologi dan Kejuruan

T 0012063105 SUKIRNC LEKTOR (11I/C-PENATA) 52 1981-03-01 60.5/30.83 1

Gambar 12. Halaman Daftar Dosen Lektor Kepala/Lektor Calon Peserta Sertifikasi Dosen

4.3 Verifikasi Data Usulan DYS

Menu Verifikasi Data Usulan DYSberfungsi untuk melihat daftar peserta sertifikasi dosen yang
diusulkan. Warna biru pada latar nama menunjukkan bahwa dosen yang bersangkutan
diusulkan, warna putih pada latar nama menunjukan bahwa data peserta sertifikasi belum
diproses, sedangkan warna kuning pada latar nama menunjukkan bahwa dosen yang
bersangkutan diluar alokasi.

Untuk masuk ke dalam fungsi verifikasi usulan, lakukan klik padéerifikasi Data Usulan DY 8ihat
Gambar 9), sehingga akan muncul halamarcalon DYS yang harus diverifikasi oleh PT&kperti
tampak pada Gambar13.

Pada menu daftar ini, calon DYS dibagi dalam 3 (tiga) status, yaitBELUM DIPROSES,
DIUSULKANdanTIDAK DIUSULKANIeh PTU. Hanya calon DYS yang berstatusBULKAN/ang
akan masuk dalam daftar D4 yang ditetapkan oleh Ditjen Dikti.

Untuk mengubah status calon DYS menjadi diajukan, maka klik tombofA pada masingmasing
baris calon DYSpada kolom TAPAKAH DIUSULKAN?sehingga akan tampak halaman seperti
pada Gambar14. Isikan data bidang ilmu, dan golongan serta pangkat calon DYS. Pengisian data
bidang ilmu calon DYS hendaknya dapat dilakukan dengan mempertimbangkarkualifikasi
akademik dan pengalaman mengajar dari calon DYS. Isian bidang ilmu calon DYS akan
dicantumkan dalam Sertifikat Pendidik jika calon DYS nantinya dinyatakan lulus sertifikasi dosen.
Bagi dosen nonPNS, pengisian golongan kepangkatan disesuaikamlengan SK impassing
masing-masing calon DYS

Halaman: 12
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R’@\ SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
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VERIFIKASI DATA CALON DYS TAHUN 2011
PT Pengusul (PTU): UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

Rekapitulasi

JUMLAH ALOKASI PTU= 226 peserta, DIAJUKAN= 0 orang, DITOLAK= 0 orang, BELUM DIPROSES= 226 arang
Hanya peserta dengan status DIAJUKAN yang akan masuk dalam Daftar D4 sebagai DYS Tahun 2011
Klik tombol SETUJU di bawah ini hanya jika verifikasi dats sudah selesai dilakukan.

DVl RUKMINI Belum Diproses
1 0015045108 LEKTOR KEPALA (IV/&-PEM BINA) 53 1976-02-28  60.67/35.83 1

Sastra (dan Bahasa) Ingéris

DIASWADI YAHYA KHAN Belum Diprases
2 0006055005 LEKTOR KEPALA {IV/A-PEM BINA) s-3 1979-03-01  6158/3283 1

Sastra (dan Bahasa) Perancis

FR SRISARTONO Belum Diproses
3 0012085006 LEKTOR KEPALA (IV/B-PEMBINA TK.I) s2 1975-01-01  61.33/37 1

Pendidikan Teknik Elektro

SUBIYANTO Belum Diproses
4 0012035005 LEKTOR KEPALA (IV/£-PEM BINA) s2 1978-03-01  61.75/33.83 1 —

Gambar 13. Verifikasi Data Usulan Calon Peserta
Klik tombol SIMPAN jika isian sudah benar. Halaman akan kembali pada lembar verifikasi data

calon DYS. Jika status calon DYS dinyatakdigjukan, maka warna baris data calon DYS akan
berubah menjadi biru muda, seperti terlihat padaGambar15.

Verifikasi Data calon Peserta serdos

NIDN
NAMA

BIDANG ILMU

JABATAN AKADEMIK

GOLONGAN/RUANG

0015045108
DI RUKMINI

ESasUa(dan Bahasa) Inggris (531) j
Pilih bidang ilmu yang dtekuni selamaini. Bidang ilmu inl akan ditulis pada SERTIFIKAT PENDIDIK

LEKTOR KEPALA

/A-PEMBINA |
Untuk non-PNS HARUS disesuaikan dengan SK Impassing!!

SIMPAN

Gambar 14. Form isian kelengkapan pengajuan calon DYS

DWI RUKMIMI
Sastra (dan Bahasa) inggris

1 0015045108

DJASVVAD] YAHYA KHAM

Sastra (dan Bahasa) Perancis

2 0006055005

FR SRISARTOMNO
Pendidikan Teknik Elektra

3 0012085006

Untuk menolak pengajuan calon

LEKTOR KEPALA (N/A-PEMBINA) 53 19760228 6067/3583 1 iusulken - (FAY
LEKTOR KEPALA (N/A-PEMBINA) 53 19790301  6158/3283 1 CET

Belum Diproses
LEKTOR KEPALA (N/B-PEMBINATK I 52 19750101 61.33/37 1

Aukan - [TOIAK
Gambar 15. Tampilan daftar calon DYS

DYS, maka klik tombollIDAKseperti terlihat pada Gambar15 di atas,

sehingga akan tampil halaman isian form kelengkapan data calon DYS yang ditolak oleh PTU seperti

pada Gambar16.

Halaman: 13
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Verifikasi Data calon Peserta Serdos

NIDN 0006055005
NAMA  DJASWADI YAHYA KHAN

TIDAK DIUSULKAN KARENA. | Tigal Memenuhi Kinerja Akademik |
sedang sakdf
ALASAN/KETERANGAN LAIN

SIMPAN

Gambar 16. Form kelengkapan data calon DYS yang ditolak oleh PTU
Setelah form isian data diisi dengan data yang benar, seperti alasan calon DYS tidak diajukan atau

keterangan lain yang diperlukan, klik tombol SIMPAN untuk menyimpan data. Tampilan data calon
DYS yang berstatus ditolak akan terlihat seperti pad&ambarl17.

DWI RUKMINI

0015045108 LEKTOR KEPALA (IV/APEMBIMNA) 53 1876-02-28  60.67/30.83 Diusulkan -
Sastra (dan Bahasa) Inggris

0012085006 PR SRISARTONO LEKTOR KEPALA (IV/B-PEMBIMA TK I) 1975-01-01 61.33/37 PHITOCIELEE
Pendiikan Teknik Elekira [AJUKAN - [TOLAK|
CHRIVARTA Relum Ninraces

Gambar 17. Tampilan daftar calon DYS

Daftar calon DYS cadangan akan dimwulkan jika ada calon DYS utama yang dinyatakan ditolak oleh
PTU. Jumlah calon DYS cadangan yang dimunculkan sama dengan calon DYS utama yang ditolak oleh
PTU dan maksimum 10% dari total alokasi setiap PTU. Jika verifikasi telah dilakukan untuk semua
calon DYS, maka klik tombol SETUJU sebagai persetujuan terhadap kebenaran isian data yang telah
dilakukan verifikasi sebelumnya seperti paddsambar18.

Rekapitulasi

JUMLAH ALOKASI PTU= 226 peserta, DIAJUKAN= 1 orang, DITOLAK= 1 orang, BELUM DIPROSES= 224 grang.
Hanya peserta dengan status DIAJUKAN yang akan masuk dalam Daftar D4 sebagai DYS Tahun 2011
Klik tombol SETUJU di bawah ini hanya jika verifikasi data sudah selesai dilakukan.

Gambar 18. Halaman persetujuan verifikasi data calon DYS

Setelah tombol SETUJU diklik, maka akan tampil halamaworfirmasi yang berisi rekap hasil verifikasi
calon DYS dan persetujuan bahwa hasil verifikasi adalah benar. Seperti tampak pa@ambar 18. Klik
tombol SAYA MENYATAKAN SETUjk# isian data sudah benar. Untuk kembali ke halaman verifikasi
klik link di bawahnya seperti padaGambar19.

Halaman: 14
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Rekapitulasi Hasil Verifikasi
Dari hasil verifikasi data calon DYS pada PTU: UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG disetujui
JUMLAH ALOKASI PTU= 236 peserta, DIAJUKAN= 1 orang, DITOLAK= 1 orang, BELUM DIPROSES= 224 orang.
Dengan ini saya atas nama PTU UNIVERSITAS NEGERISEMARANG menyatakan hahwa hasil verifikasi data calon DYS adalah benar dan saya menyetujui bahwa hanya ealon DYS yang berstatus DIAJUKAN saja yang akan

masuk dalam Daftar D4 yang akan ditetapkan oleh Ditjen Dikti sebagai DYS Tahun 2011,
Setelah verifikasi ini disetujui, maka data sudah tidak dapat diubah kembali. Klik tombol SETUJU di bawah ini hanya Jika Anda sudah memahami pernyataan di atas

Klik di sini untuk kembali ke halaman verifikasi

Gambar 19. Halaman konfirmasi persetujuan isian data calon DYS

Setelah isian data diverifilasi dan dinyatakan setuju untuk ditetapkan, maka halaman verifikasi calon
DYS akan tampak sepertGambar 20 di bawah. Data calon DYS sudah tidak dapat diubah dan hanya
calon DYS yang berstatus DIAJUKAN yang akan ditetapkan oletjem Dikti sebagai data D4 atau DYS.

Rekapitulasi

JUMLAH ALOKASI PTU= 226 peserta, DIAJUKAN= 1 orang, DITOLAK= 1 orang, BELUM DIPROSES= 224 arang.
Data telah disetujui pada tanggal 09 Juni 2011 pukul 13:14:55 WIB

DI RUKMINI
0015045108 LEKTOR KEPALA (IV/A-PEMBINA) | 1976-02-28  60.67/35.83 Diusulkan

Sastra (dan Bahasa) Inggris

FRSRISARTOMO
0012085006 LEKTOR KEPALA (IV/B-PEMBIMATE I) 52 1975-01-01  61.33/37 Belum Diproses

Pendidikan Teknik Elektro

SHRIVANTA

Gambar 20. Halaman verifikasi calon DYS setelah persetujuan

4.4 Manajemen Akun Peserta

Menu Manajemen Akun Peserta berfungsi untuk menyediakan cara bagi PTU untuk mengelola
username dan passworddari setiap akun yang berkaitan dengan proses pengusulan serdos bagi

dosen pada PTU tersebut.

Untuk masuk ke dalam fungsi Manajemen Akun Peserta, lakukan klik paddenu Manajemen
Akun Peserta(lihat

Gambar 9), sehingga akan muncul halaman Manajemen Akun Peserta seperti tampak pada
Gambar21.

Halaman: 15
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MANAJEMEN AKUN PESERTA SERTIFIKASI DOSEN
PT PENGUSUL: UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

NO. NO PESERTA NAMA/BIDANG ILMU AKUN NON MAHASISVA AKUN MAHASISWA
o stassp= | (@~ 0029057703 &8 _z1:Quz6DVIZ « 0022057703_m1:ph2BTrQR
+ peserta=0029057703:  0029057703_m2:j7MgXRHF
ALIFORMEN : )
1 &~ 0029057703 & Ptk dan (Peud) « sejswat=0020057703_s1 : ZvEMILy « DD20057702_m32:adBHgjsC
fan (P
= * sejswst=0020057703_ =2 - aVGmzDEW = 0029057703_m4-cDEVS3RT
+ sejawat=0029057703 _s3: thF8CFpE  0029057703_m5:CHV2gD3Y
* stsszn=0010118104_s1:bITSDLZy « 0010118101_m1 :DSschvmn
* peserts=00M0118101: « 0010118101_m2:DQPSmwho
SUGIYANTO
2 0010448404 e * sejawat=001011B101_s1 : cFO65BKR + 0010118101_m3:cdwlGhP3s
Fendicikan Fisiks .
o sejzwat=0010118101_s2 : ydoMKWS « 0010118101_ma:bEIp23Bg
* sefzwst=0010118101_s3: 1alvfdgs * DO10118101_m5 :z8Vkws3c
BAMBANG SUBALI
3 0027127505
Pendidikan Fisiks
BUDI ASTUTI
4 0016027903 )
Fisika
5 0026417403 ELLIANAWATI

Gambar 21. Halaman Menu Manajemen Akun Peserta

Seperti tampak padaGambar 21, setiap akun peserta (DYS) berkaitan dengan beberapa akun
sebagai berikut: (1) akun peserta (DYS) itu sendiri, (2) sebuah akun atasan peserta, (3) tiga buah
akun sejawat penilai persepsional, dan (4) lima buah akun mahasiswa penilai persepsional.

Setiap akun berkaitan g&engan sebuah username dan password. PTU bertanggung jawab untuk
memberikan informasi username dan password tersebut kepada yang berhak secara aman dan
rahasia.Untuk kembali ke halaman utama (

Gambar9), klik menuPT Pengusulpada Gambar21.

Pengelolaan Usulan dan Penilaian Sertifikasi

Untuk masuk ke menu Monitoring Data Peserta Serdos, klidonitoring Data Peserta Serdos
(Gambar9), sehinggaterlihat halaman monitoring dari kegiatan penyusunan berkas portofolio
dari peserta sertifikasi dosen pada PT Pengusul seperti terlihat pada Gambar 22.

Data peserta yang dapat diedit yaitu Biodata, CV dan Deskripsi Disedangkan data yang hanya
dapat dimonitoring saja adalah Penilaian Persepsional (PersepBlahasiswa,PersepsiSejawat,
PersepsiAtasan,Persepsi Diri).

Halaman: 16
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@2 SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011
==~/ 001041-Universitas Negeri Semarang

Universitas Negeri Semarang (univ_001041) » Login sebagai PT Pengusul - UBAH PASSWORD -

Home PT Pengusul Tehun | 2011

MONITORING ISIAN DATA SERTIFIKASI DOSEN
PT PENGUSUL: UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

BlO=Biodata Peserta, CV=Cuniculum ViEtse, PM=Persepsi Mzahasiswa, PA=Persepsi Atasan, PS=Persepsi Sejawzk, PD=Persepsi Diri, DD=Deskripsi Diri
}‘:E\elum Diisi/Belum Lengkap; #h=Belum Divalidasi; \)=5udah Final

NO PT STATUS PENGISIAN STATUS
NOF F & PROSES
PT PENILAI BIO: FOTO cv PM1 P2 PM2 P4 PM5 PS1 P52 P53 PA PD DD PORTOFOLIO

Universitas

Megeri
Belum Disjukan
; &~ 0029057703 & SEnj\arslj'; @ @ ¥ ¥ K K K K KR KRR ¥ A
ALI FORMEN Universitas
Universitas
—
A SE;E” Belum Disjukan
EmErEng ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ Prowolio
SUCIYANTO Universitas

siap diajukan

Universitas

Negeri

Gambar 22. Halaman Monitoring Isian Data Serdos

Untuk melihat detail biodata dari peserta, klik link Nomor Pesertalkolom kedua dari Kiri)
sehingga akan tampil seperti padaGambar 23. Untuk menutup detail data pokok identitas diri
peserta sertifikasi, klik tombol X (close) pada pok kanan atas halaman.

DATA >> SUGIYANTO {0010118101)

Data Identitas Diri
No. Peserta/NIDN  0010118101/0010118101
Nama Lengkap SUGIYANTO (5.Pd. M.5i)
Jenis Kelamin LAKI-LAK]
Kelahiran SEMARANG, 10 MOVEMBER 1981
Golongan, Pangkat Tidak ada dzka
Jabatan Akademik ASISTEMN AHLI
Rumpun/Bidang Ilmu Pendicikan Fisika
PT Pengusul Universitas Megeri Semarang

PT Penilai Universitas Megeri Mzlang

Gambar 23. Halaman Data Identitas Diri Seorang Peserta Serdos

Untuk keperluan validasi biodata peserta, akun PT Pengusul diberikan hak akses untuk
melakukan fungsi pengisian pengeditan, dan verifikasi biodata seperti terlihat pada Gambar 24.
Untuk menampilkan fungsi ini, klik icon di bawah kolom BIO(lihat kolom keempat padaGambar
22) yang ersesuain dengan dosen yang dimaksudcoricon yang muncul mencerminkan status
dari kegiatan penyusunan dokumen portofolio sertifikasi dosen. Tanda silang merah
mencerminkan data belum masuk atau belum diedit, tanda perhatian kuning mencerminkan
bahwa sudah ada editing namun belum difinalisasi/divalidasi, sedangkananda centang hijau
mencerminkan kegiatan sudah berlangsung dan sudah dinyatakan valid. Kegiatan yang dapat

Halaman: 17
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diamati melalui halaman monitong ini adalah: editing biodata (BIO), uplaod foto (FOTO),
pengisian CV (CV), penilaian persepsional oleh mahasiswaMPs.d PM5), penilaian persepsional
oleh teman sejawat (PS1 s.d. PS3), penilaian persepsional oleh atasan (PA), penilaian persepsional
diri peserta (PD), pengisian deskripsi diri (DD), dan status ajuan berkas.

'\ SISTEM SERTIFIKASI DOSEN TAHUN 2011

(

P it
—

2%/ 001041-Universitas Negeri Semarang

—

Universitas Negeri Semarang (un ) + Logi T Pengusul - UBAH PASSWORD -

Home PT Pengusul Tehun | 2011 lz‘

Isian Biodata Peserta Sertifikasi Dosen

Daca Personal

Nomor Peserta/NIDN 0010118104
Nama Lengkap (t=npa gelar) SUCIYANTO
Gelar Depan

Gelar Belakang SPd MSi
Kelamin Lakiald v
Tempat Lahir SENARANG

Tuliskan tempat lshirsesuai dengan yang berters di SKfjazah

Tanggal Lahir 10 [« | 11[=] 1581 [~]

Tahun Lahir: jika tangga! dan bulan kelahiran tidsk diketahui

Alsmat Rumsh Tegatsari, RT. 10, RW. IIl, Kenteng, Kec. Susukan
Kab /Kot Kota Saistiga

Telp. Rumah 081315683262
Contoh:0341-367864

Gambar 24. Halaman Isian Biodata Seorang Peserta Serdos

Selain membuka biodata peserta, PT Pengusul juga diberikan hak akses untuk melihat dan
mereview isian Deskripsi Diri. Untuk melakukannya, klik icon pada kolom DD sehingga akan
tampil halaman sebagaimanaGambar25.

Universitas Negeri Malang {univ_001033), Anda Login sebagai PT Pengusul (Logout)

Home PT Pengusul Tahun 2011 ~|

ISIAN DESKRIPSI DIRI PORTOFOLIO DOSEN

M AMA: EKO HARIYANTO
MO, PESERTA : 0001016426
MIP : 131807877

RUMPUM ILMU : 134 - GEQOFISIKA

Home | download form file PDF

KOMPONEN A: PENGEMBANGAN KUALITAS PEMBELAJARAN

A.1. Berilzan contoh nyata semua usaha kreatif yang telah atau sedang Saudara lakulcan untulk meningkatlkan kualitas pembelajaran; dan jelaskan dampaknya!

1. Usaha Kreatif

lkreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur
Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub
unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk
sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri
untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi
diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian
deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah contoh
pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif, Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif. Ini adalah
contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif.

J Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha kreatif, Ini adalah contoh pengisian deskripsi diri untuk sub unsur Usaha
4

SUDAH VALIDASI

Gambar 25. Halaman Isian Deskripsi Diri Portofolio Seorang Peserta Serdos

Jika diperlukan, PT Pengusul dapat mendownload/unduh hasil isian deskripsi diri dengan
mengklik link download form file PDF (sebelah kanan atas padaGambar25). Hasil file unduhan

Halaman: 18
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berupa file bertipe PDF yang dapat dibuka dengan menggunakan pembaca PDF, seperti Adobe
PDF Reader, Foxit, diTampilan file PDF dari deskripsi dirlapat dilihat pada Gambar26.

Gambar 26. Hasil Pengunduhan (Download) Deskripsi Diri Portofolio Seorang Peserta Serdos dalam
bentuk PDF

Pada halaman monitong ini, PT Pengusul dapat mengetahui status ajuan berkas portofolio
Berkas portofolio yang telah lengkap dapat diajukan untuk dinilai. Link untuk pengajuan berkas
portofolio akan otomatis muncul jika setiap kegiatan penyusanan kelengkapan portofolio dosen

telah divalidasi Gambar27).

Halaman: 19






